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HOttARARE A SENATULUI UNIVERSITAR

Nr. 91 1 I 23.03.201 I
Tn baza:

Legii Educatiei Nationale, nr. 112011;

Cartei Universitntii Tehnice din Cluj-Napoca, art.73, art. 97(h);

Regulamentului de organizare Si.functionare a Senatului Universitdtii Tehnice din

Cluj-Napoca, art. 25(1), (2) gi (5), arl.27(1), art. 29(2), art. 30;

Adresei nr. 25131.01 .2018 inaintati Senatului universitar sub semndtura rectorului

universititii prin care se soliciti aprobarea modificirilor la Regulamentul de organizare

9i funcfionare a Arhivei Universitilii Tehnice din Cluj-Napoca, aprobat de Consiliul de

Administratie al Universititii Tehnice din Cluj-Napoca Tn data de 30.01.2018;

Procesului Verbal al Comisiei pentru management, reglementare 9i comunicare din

data de 08.03.2018;

Adresei nr.67116.03.2018 inaintati Biroului Operativ al Senatului de citre Consiliul

de Administralie;

Senatul universitar Tntrunit in sedinta ordinari in data de 23.03.2018

Hotirigte
Articol unic. - Se aprobi modificirile la Regulamentul de organizare 9i funclionare a

Arhivei Universitetii Tehnice din Cluj-Napoca, conform anexei 14 / gedinla nr. 69.

Presedinte,

BURNEttE

Secretar principal,
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CUPR:NS

CAPiTOLUL:。  DispOzit:i genera:e

CAPITOLUL‖ . Depunerea 5i ev:denta doCumente:or↑n Arhiva UTCN

CAPiTOLUL‖ :.Pう strarea documente:or

CAP:TOLULiV.Folosirea documente:or

CAP:TOLUL V. Expertiza va:orii documente:or si casarea:or

CAP:TOLUL V:。 DispOzitii fina!e
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l.D:SPOZ:丁‖GENERALE

l.1.Arhiva Universitう tiittehnice din Cluj― Napoca′ este connpartiment distinct↑ n

regulament de organizare sifunctiOnare propriu.

1.2. Prezentul Regulament a fost elaborat in conformitate cu Legea Arhivelor Nationale nr. 15/1995 (cu

modificerile 5i completdrile ulterioare), Legea lnvatdmantului 1/2011 (cu modificdrile gi completirile
ulterioare), Regulamentul de Organizare Si Functionare a Bibliotecii UTCN Si stabileste modul de evidentS,
depunere 9i pestrare a documentelor in arhiva Universitetii Tehnice din Cluj-Napoca precum gi de
eliberare a diferitelor adeveringe dupi documentele care se afli in cadrul arhivei.

1.3. Arhiva Universite$i Tehnice din CluiNapoca este constituiti din documente elaborate/ emise/ aprobate/
colectate de facultdtile, departamentele, compartimentele giserviciile din cadrul UTCN.

1.4. in activitatea sa, arhiva UTCN se ctlSuzegte de legislatia in vigoare, actele normative ale Senatului
Universit5tii Tehnice din Cluj-Napoca precum Si de prezentul Regulament.

II. DEPUNEREA 9I EVIDENTA DOCUMENTETOR IN ARHIVA UTCN

2.1. Preg;tirea documentelor pentru depunerea lor la arhiva UTCN se efectueaze in baza Nomenclatorului
Arhivistic al UTCN.

2.2. Depunerea $i tinerea evidentei documentelor in arhiva UTCN se va realiza in conformitate cu Legea Arhivelor
Nalionale nr. tGlL996 cap.lll seqiunea t.

2.3. Documentele se depun la arhiva UTCN in al doilea an de la constituire, pe bazd de inventar $i proces-verbal
de predare-primire (vezi anexa 1 9i 2).

2.4. Dosarele care potrivit Nomenclatorului au termen de pistrare "Permanenf, sau termenul este mai mare
de 5 ani, se indosariazi in coperti tari, iar filele dosarelor se numeroteazi in collul din dreapta sus in ordine
crescdtoare. inscrierile pe coperlile acestor dosare se face cu cerneald rezistenti la lumini sau cu tug, clar

Si citet.

2.5. Dosarele perfectate cu documente se transmit in arhiva UTCN in modul $i termenele stabilite de actele
indicate la punctele 2.1. Si 2.2. ale prezentului Regulament.

2.6. Operatiuni in cadrul pregdtirii gi depunerii la arhiva UTCN a dosarelor cu documentele create de facultiti,
departamente, compartimente Si serviciile din cadrul Universitetii Tehnice din Cluj-Napoca:

- documentele cuprinse ln dosare se ordoneazd cronologig sau in cazuri speciale dupi alte criterii (de ex.

in cazul dosarelor de studenti ordonare se face alfabetic);

- odate cu ordonarea documentelor in cadrul dosarului, se inlSturE acele, clamele, ciornele, notele Si

insemn5rile personale, actele care nu au legdture cu problemele din dosar;

- documentele din fiecare dosar se cos sau se leat5 in coperti de carton in a$a felincat sA se asigure citirea
completd a textului, a datelor ii rezolutiilor;

- nu se vor indosaria impreund documente care potrivit Nomenclatorului nu au acelasitermen de pdstrare;

- in cazul dosarelor cuprinse in mai multe volume, se numeroteazi fiecare volum separat incepand cu

numdrul 1;
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