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PROCEDURA
DE ORGANIZARE S| DESFASURARE A SEDINTELOR FESTIVE
DE DECERNARE A TITLULUI ONORIFIC DE ,,DOCTOR HONORIS CAUSA”

Pentru o buna organizare si desfasurare a sedintelor festive ale Senatului universitar,

initiatorul (persoana de contact) va stabili de comun acord cu candidatul, Presedintele
Senatului universitar si Rectorul UTC-N data si ora desfasurarii sedintei festive.

ATRIBUTII

Initiator:

comunica (Cabinetului Senatului si Biroului de Imagine) data si ora desfasurarii
evenimentului, cu cel putin 20 de zile Thainte de data programata pentru ceremonia de
acordare a titlului onorific;

transmite (Cabinetului Senatului) textul in limba roména si eventual engleza (cu cel
putin 10 zile inainte de data programata pentru ceremonia de acordare a titlului) — text
necesar pentru realizarea DIPLOMEI,

pune la dispozitia Biroului de Imagine (cu cel putin 10 zile inainte de data programata
pentru ceremonia de acordare a titlului) urmatoarele materiale (necesare pentru
realizarea brosurii omagiale, a invitatiilor si afiselor), in format electronic: Laudatio
bilingv; CV-ul personalitatii invitate si/sau lista de lucrari publicate; fotografie
reprezentativa pentru coperta brosurii omagiale si afise;

transmite (comunitatii universitare) anuntul ceremoniei de acordare a titlului de DHC si
invitatiile;

pregateste roba ceremoniala (daca este cazul);

pregateste aranjamentele florale.

Cabinet senat:

retine Aula Domsa pentru data si ora comunicata de initiator;

transmite (Biroului de Imagine) Hotararea Senatului de acordare a titlului onorific si
textul pentru tiparirea si pregatirea DIPLOMEI, cu cel putin 10 zile inainte de data
programata pentru desfasurarea evenimentului;

invitd membrii Senatului universitar;

asigura conditile de desfasurare a sedintei festive (robe pentru prezidiu, registru
eliberare diplome, tiparirea indicatoarelor nominale pentru prezidiu, anuntarea
inginerului de sunet in vederea sonorizarii salii);

Contact: e-mail: secretariatsenat@mail.utcluj.ro; Telefon: 0264 202350

str. C. Daicoviciu nr. 15, 400114 Cluj-Napoca, Romania
tel. +40-264-401200, secretariat tel. +40-264-202350 / 202347, fox +40-264-431583

www.utcluj.ro
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Biroul de Imagine:

realizeaza forma de prezentare, tiparirea si pregatirea DIPLOMEI care se transmite
Cabinetului Senatului cu cel putin 3 zile inainte de data programata pentru
desfasurarea evenimentului;

editeaza si tipareste brosura omagiala la Centrul de Multiplicare al universitatii;
elaboreaza, tipareste si difuzeaza afisele;

realizeaza si posteaza stirea pe site-ul universitatii;

asigura serviciile de fotografiere in cadrul evenimentului;

realizeaza un album (CD), pentru invitat cu imagini din timpul ceremoniei;

Contact: e-mail:mirela.botan@staff.utcluj.ro; Telefon: 0264 202284

str. C. Daicoviciu nr. 15, 400114 Cluj-Napoca, Romania
tel. +40-264-401200, secretariat tel. +40-264-202350 / 202347, fax +40-264-431583

www.utcluj.ro
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DESFASURATOR SEDINTA FESTIVA

. Se intoneaza imnul universitatii.
. Presedintele Senatului universitar sau delegatul acestuia deschide sedinta.

. Cuvantul initiatorului sau delegatului acestuia, care prezinta alocutiunea ,Laudatio”
(max. 30 minute).

. Cuvantul Presedintelui Senatului universitatii sau delegatului acestuia care da citire
Hotéararii Senatului de conferire a titlului onorific.

. Este initiat protocolul imbracarii robei ceremoniale de membru a comunitatii
academice a universitatii.

. Inmanarea DIPLOMEI de catre Presedintele Senatului universitar sau delegatul
acestuia.

. Cuvantul candidatului (max. 30 minute).
. Cuvantul Rectorului universitatii sau delegatului acestuia.

. Presedintele Senatului universitar sau delegatul acestuia declara sedinta inchisa.
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cu

Grupul cameral Honoris

. Intrarea n sala a delegatiei (doua asistente il insotesc pe candidat).

. Grupul cameral Honoris.

. Se intoneaza imnul universitatii.

. Presedintele Senatului universitar sau delegatul acestuia deschide sedinta.
. Grupul cameral Honoris.

. Cuvantul initiatorului sau delegatului acestuia, care prezinta alocutiunea ,Laudatio”
(max. 30 minute).

. Grupul cameral Honoris.

. Cuvantul Presedintelui Senatului universitar sau delegatului acestuia care da citire
Hotararii Senatului de conferire a titlului onorific.

. Este initiat protocolul imbracarii robei ceremoniale de membru a comunitatii
academice a universitatii.

10.Inmanarea DIPLOMEI de catre Presedintele Senatului universitar sau delegatul

acestuia.

11.Cuvantul candidatului (max. 30 minute).

12.Cuvantul Rectorului universitatii sau delegatului acestuia.

13.Grupul cameral Honoris.

14.Presedintele Senatului universitar sau delegatul acestuia declara sedinta inchisa.

15. Grupul cameral Honoris.
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