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AVIZAREA S| APROBAREA PLANURILOR DE
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Cod UTCN: PO_BAC_07

Editia Il

Revizia O

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A

REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Elemente privind

Nr. | responsabilii/op Numele si prenumele Functia Data Semniitura
crt. eratiunea
1 2 3 4 5
1.1] Elaborat Ing. Maria-Elena Acretoaie secretar BAC 24.10.2017
1.2] Prof.dr.ing Daniela Manea Prorector didactic
Verificat
1.3 jur. Cristina Szekely jurist Biroul juridic
1.4] Conf.dr.ing. Daniela Paunescu director BAC

Presedinte Comisie

Avizat itar
1.5] Prof.dr.ing. Daniela Popescu de monitorizare
control
intern/managerial
1.6] Aprobat Prof.dr.ing. Vasile Topa Rector
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2. SITUATIA EDITIILOR S! A REVIZIILOR iN CADRUL EDITILOR PROCEDURII FORMALIZATE

Editia sau, dupa caz Data de la care se aplica
Nr. " P ! Componenta revizuitd Modalitatea revizlei prevederile editiei sau revizlei
revizia in cadrul editiel
crt. editiel
1 2 3 4

2.1. | Editial X Elaborare editia | 0/03.02.2010

= persoane

R = grdine si continut

2.2. | Revizia l e denumiri, calendar 1/15.06.2013

= completare fac. CUNBM
2.3. | Revizia2
2.4,
2.5. | Editiall X Elaborare editia |
2.6. | Revizial
2.7. | Revizia 2
2.8.
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL

EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul Numele si Data
Nr. diuzArii Exemplar nr. Structurd Functia B ITEIE primirii Semnatura
rt.
€ 1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 BAC secretar
3.2 2 CA secretar sef
secretar
3.3. 3 Senat ol
3.4. 4 Decanate decani difuzare
electronicd
Secretariatele difuzare
3.5. 4 Facultatilor secretar sef electronicd
Serviciul de difuzare
3.6. | informare Informatici electronici
3.7 Serviciul Plan- difuzare
B Salarizare electronica
3.8. | Evident3 1 BAC secretar
3.9
3.10/| Arhivare 1 BAC secretar
3.11
3.12 Alte
scopuri
3.13
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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1.  Aceastd procedurd stabileste modul de avizare si aprobare a planurilor de invdtdmant pentru
programele de studii universitare de licenta si master ale Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca.
42,
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5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Definirea activitatii la care se refera procedura

Avizarea §i aprobarea se refera la planurile de invatamant ale promotiilor care incep in anul universitar
urmdtor, la corectarea eventualelor erori materiale constatate pe parcurs si la modificarea planurilor de

invatamant curente (din promotiile anterioare).
5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de UTCN

Avizarea si aprobarea planurilor de Tnvatamant este o conditie necesara desfasurdrii activitdtilor

academice in cadrul unui program de studiu.

5.3. Principale activitati de care depinde sifsau care depind de activitatea procedurata
s elaborarea statelor de funciii;
» semnarea contractelor de studii;
e initierea studiilor in noul an universitar;
e initierea unui nou program de studii;
5.4, Compartimentele implicate in procesul activitatii
e Consiliile Departamentelor;
e Consiliile Facultatilor;
e Secretariatele Facultdtilor;
¢ Biroul pentru Asigurarea Calitdtii, Oficiul pentru Asigurarea Calitatii-CUNBM;
e Consiliul de Administratie;

s Senatul Universitatii.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale
6.2. Legislatie primard

e Legea educatiei nationale nr. 1 din 5 ianuarie 2011 cu modificérile si completarile ulterioare
e Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referintd si lista indicatorilor de
performantd a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul Superior, aprobatd prin P

hotdrare de guvern
6.3. Legislatie secundara
6.4. Legislatie tertiard {alte documente, inclusiv reglementéri interne ale UTCN)

o Standardele specifice ale ARACIS privind evaluarea externd a calitatii academice la programele de
studii universitare de licentd si de master

s Carta Universitdtii Tehnice din Cluj-Napoca

o
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7. DEFINITH S1 ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt.

Termenul

Definitia 5i/sau actul care defineste termenul

1,

Plan de Tnvatdmént
(Curriculum)

Curriculumul programului de studii universitare este concordant cu profilul calificarii
definit in Cadrul national al calificarilor. Curriculumul unui program de studil
universitare se stabileste astfel incat s& maximizeze sansele obtinerii calificdrii
dorite 5i se aprobd de citre senatul universitar.

Concordanta dintre curriculum s§i calificarea oferitd de programul de studii
universitare este un criteriu obligatoriu de evaluare a asigurarii calitatii. (LEN,
art.137/2,3)

Planul de invatamant include toate disciplinele care contribuie la obtinerea unei
calificri universitare, repartizate succesiv pe ani de studii $i cu ponderi exprimate in
credite de studiu de tipul ECTS (Metodologie, partea ).

2

Program de studii

Programul de studil universitare reprezintd un grup de unitati curriculare de
predare, invitare, cercetare, aplicatil practice sl evaluare, planificate astfel incat sa
duci la o calificare universitara certificata printr-o diploma si printr-un supliment de
diplom4. {LEN, art.137/1)

3,

An universitar

Anul universitar incepe, de reguld, in prima zi lucrdtoare a lunit octombrie, include
doud semestre 5i se finalizeaza la 30 septembrie din anul calendaristic urmétor. Un
semestru are, de reguld, o duratd de 14 saptdmani de activitati didactice urmate, de
reguld, de minimum 2 siptimdni de examene. Structura anului universitar se
aproba de citre senatul universitar. in atribuirea creditelor de studii transferabile
dintr-un semestru se are in vedere o perioadd de minimum 17 sdptamani. (LEN,
art.136/1)

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. | UTCN Universitatea Tehnicd Cluj-Napoca
2. | CUNBM Centrul Universitar de Nord din Baia Mare
3. | Senat Senatul Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca
4. | CA Consiliul de Administratie al Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca
5. | CF Consiliul Facultatii
6. | CD Consiliul Departamentului
7. | BAC Biroul pentru Asigurarea Calitatii
8. | OAC Oficiul pentru Asigurarea Calitatii - CUNBM
9. |5 Serviciul de Informatica
10. | PT Plan de invitamant
11, | SINU Sistemul Informatic al UTCN
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Un program de studii se concretizeaza prin: {a) planul de invatamant care include toate disciplinele
care contribuie la obtinerea unei calificari universitare, repartizate succesiv pe ani de studii si cu ponderi
exprimate in credite de studiu de tipul ECTS; (b} programe sau fise ale disciplinelor in care sunt formulate:
tematica predarii si invatarii si practicile asociate predarii, invatarii si evaluarii; (c) organizarea studentilor si a
personalului didactic in pericada de realizare a programului de studii; (d) sistemul de asigurare a calitatii (

academice a activitatilor de realizare a programului de studii (Metodologie, partea l).

8.2. Documente utilizate
8.2.1.Lista si provenienta documentelor utilizate

e Planurile de invatdmant ale promotiilor programelor de studii universitare de licentad si master de la
facultatile din UTCN - pentru avizarea si aprobarea promotiilor care incep in anul universitar urmator;

e Planurile de invatdmant aprobate si palnurile de invi{amant corectate/modificate cu note justificative
avizate de CD si CF - pentru avizarea si aprobarea eventualelor erori materiale sau modificarea
planurilor curente de la facultdtile din UTCN;

s Documentele de inaintare ale planurilor de Tnvdtdmant de la facultitile din UTCN catre BAC (QAC),
semnate si inregistrate la Registratura UTCN; {

= Documentele de inaintare ale planurilor de invdatdmant de la BAC (OAC) catre CA, semnate si
inregistrate la Registratura UTCN;

s Documentele de inaintare ale planurilor de invatamant de la CA cdtre Senat, semnate si inregistrate la

Registratura UTCN;
8.2.2.Continutul si rolul documentelor utilizate

Planurile de invatamant, listate din SINU si aprobate de CF, trebuie semnate de decanul facultatii si
directorul de departament (si responsabilul programului de studiu, dacd acesta este altul decat directorul de

departament) pentru confirmarea verificarii continutului lor in cadrul facultatii.

Notele justificative care insotesc planurile de invatdmant trebuie sa fie documentate, sd contina
evidentierea clard a corectiilor/modificarilor solicitate, s& fie avizate de CD si CF si sa fie inregistrate la

Registratura UTCN,
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8.2.3.Circuitul documentelor

o Depunerea P avizate de CD si CF si a documentelor insotitoare la Registratura UTCN de citre
secretariatele facultatilor sau curier;

e Ridicarea Pl 5i a documentelor insotitoare de la Registratura UTCN de cétre personalul BAC/OAC;

s Avizarea P] de citre BAC/OAC;

o Trimiterea de citre BAC/OAC a Pl avizate si a documentelor insofitoare (prin Registratura UTCN) catre
CA;

o Avizarea Pl de citre CA;

e Trimiterea Pl avizate si a documentelor insofitoare catre Senat;

e Aprobarea Pl de citre Senat;

e Trimiterea P aprobate, in original, la BAC;

e Trimiterea Pl aprobate si a Hotdrarilor de Senat, scanate, la secretariatele generale si decanatele

facultatilor din Cluj si 1a secretariatul general de la CUNBM.
8.3. Resurse necesare
8.3.1.Resurse materiale

Resursele materiale constau in consumabile (hértie, toner), telefon, calculator, imprimanta, copiator si

articole de papetérie {dosare, pix, etc.)
8.3.2.Resurse umane
Resurse umane asigurate de CD, CF, Secretariate, BAC, OAC, CA, Senat.
8.3.3.Resurse financiare
Nu este cazul.
8.4. Madul de lucru
8.4.1.Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Toate etapele pentru aprobarea si avizarea unui plan de invatdmant vor trebui parcurse pana la data

inceperii anului universitar, dupa urmiétorul calendar:

l. 30 martie — avizarea Pl de citre conducerea facultitji;
Il. mai—avizarea Pi de citre BAC/OAC si CA;

lll. iunie —aprobarea Pi de citre Senatul Universitatii
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8.4.2.Derularea operatiunilor i actiunilor activitétii

(1) Planul de invitamant al unui program de studii semnat de cdtre directorul de departament /
responsabilul programului de studii §i decanul facultdtii cdreia ii apartine programul de studii,

stampilat la secretariatul facuitatii, se transmite prin Registratura UTCN la BAC/OAC impreund cu

documentele insotitoare.

(2) BAC/ OAC analizeaza Pl in conformitate cu normele ARACIS §i reglementrile interne UTCN;

{3) Tn cazulin care P] este conform, DAC/OAC avizeaz3 P si il codifici cu “varianta 0”;

{4) BAC/OAC transmite Pi la Prorectoratul Didactic.

{5) P.. se analizeazd in Consiliul de Administratie se avizeaz3 si se propun spre aprobare Senatului.

{6) Senatul aproba Pi si transmite ,varianta 0” aprobat3, in original, la BAC.

(7) BAC trimite Pi aprobate si Hotdrarile de Senat, scanate, la secretariatele generale si decanatele

facultatilor din Cluj si [a secretariatul general de la CUNBM.

{8) Tn cazul in care se constat3 erori materiale sau este necesard modificarea planurilor de invitimant

curente se urmeaza aceiasi pasi descrisi anterior.

{9) BAC pistreaza originalele Pl pe promotii precum si copii ale acestora pe ani curenti.

(10)Secretariatele facultdtilor au obligatia s3 inregistreze si si arhiveze P pe promotie si pe an curent

pentru fiecare specializare.

8.4.3.Valorificarea rezultatelor activitdatii

Functionarea unui program de studiu pe baza unui plan de invatamant aprobat de Senatul Universitar este

obligatorie conform LEN, art.137/2.
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9. RESPONSABILITATI
9'1.
9.2.
Compartimentul
Consiliul
Ne | Actiunea e Dcparllalmcm lf:;oc':lslillii;lill SBF?:::IRI:;:;I“I BACIIAC ce Senet
e | (operatiunca) o
0 1 2 3 4 5 6
Depuneres Pl 1
L Registratura b X
Ridicarea Pi de In
2. Registraturd X X
3.| Avizarea Pi X X X X
4. | Aprobare Pi X
5. | Arhivare PI X X
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5 Arhiv
Nr Denumirea anexei Elaborator Aprohd Nr. Difuzare [LVare Al
crt. exemplare Loc Perioadi elemente
] 1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Diagrama flux
2.
3.
4.
5.
6.
7.
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11.CuUPRINS

:;;'p. Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag
1.  LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN
CADRUL EDITIEI PROCEDURN FORMALIZATE O |
2. SITUATIA EDITIILOR $1 A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE 2
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIE!
PROCEDURII FORMALIZATE. 3
4, SCOPUL PROCEDURII....... 4
5. DOMENIUL DE APLICARE, .5
6. DOCUMENTE DE REFERINTA........ vosrscrens 6
7. DEFINITII $1 ABREVIERL..... 7
8. DESCRIEREA PROCEDURII 8
9. RESPONSABILITATI.. Tk b |
10.  ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI. veessessasressasaresesasseanessenns 12
11.  CUPRINS...coocereenee 13
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